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 АДМИНИСТРАЦИЯ ПАНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
                  ПАНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
                                       ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  24 февраля 2026 года   № 35
р.п. Панино

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Внесение в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, сведений об изменении записи, о продлении действия парковочного разрешения и об аннулировании записи о парковочном разрешении» на территории Панинского городского поселения Панинского муниципального района Воронежской области

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановление администрация Панинского городского поселения Панинского муниципального района Воронежской области от 05.05.2022 № 113 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрация Панинского городского поселения Панинского муниципального района Воронежской области       п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Внесение в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, сведений об изменении записи, о продлении действия парковочного разрешения и об аннулировании записи о парковочном разрешении» на территории Панинского городского поселения Панинского муниципального района Воронежской области согласно приложению, к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.07.2025г.
2. Опубликовать постановление в официальном печатном издании Панинского городского поселения Панинского муниципального района Воронежской области «Панинский муниципальный вестник «Официально» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Панинского городского поселения. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



	И.о. главы 
Панинского городского поселения
	
                           Д.А. Кретинин



Приложение
к постановлению администрации
Панинского городского поселения 
Панинского муниципального района 
Воронежской области 
от 24.02.2026 № 35





Административный регламент
предоставления муниципальной услуги Внесение в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, сведений об изменении записи, о продлении действия парковочного разрешения и об аннулировании записи о парковочном разрешении» на территории Панинского городского поселения Панинского муниципального района Воронежской области

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией Панинского городского поселения Панинского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Внесение в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, сведений об изменении записи, о продлении действия парковочного разрешения и об аннулировании записи о парковочном разрешении» на территории Панинского городского поселения Панинского муниципального района Воронежской области.
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

2. Круг заявителей

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица:
а) граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства или пребывания на территории Воронежской области и в установленном законом порядке признанные участниками Великой Отечественной войны, бывшими узниками, включая несовершеннолетних узников концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны, ветеранами боевых действий, указанных в подпунктах 1 - 4 пункта 1 статьи 3 Федерального закона от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах» (далее – Федеральный закон № 5), лица, имеющие звание «Почетный гражданин Панинского муниципального района», лица, награжденные памятным знаком участники специальной военной операции – военнослужащие; лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации; лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, сотрудники Следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Воронежской области, сотрудники Управления Федеральной службы безопасности Российской Федерации по Воронежской области, члены семей погибших (умерших) участников специальной военной операции, один из членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, на которых зарегистрировано транспортное средство, один из членов семьи, наделенной статусом многодетной семьи в соответствии с Законом Воронежской области от 25.06.2012 № 94-ОЗ «О статусе многодетной семьи в Воронежской области» (далее - Закон Воронежской области № 94-ОЗ), на которого зарегистрировано транспортное средство;
	б) собственники электромобилей;
	в) граждане Российской Федерации, на которых в установленном порядке зарегистрированы транспортные средства и владеющие на праве собственности (долями в праве собственности) жилыми помещениями (квартирами) в многоквартирных жилых домах или индивидуальными жилыми домами, которые расположены в границах территориальной зоны размещения платных парковок, либо проживающие на основании договора социального найма жилого помещения либо договора найма служебного жилого помещения в многоквартирных и индивидуальных жилых домах, которые расположены в границах территориальной зоны размещения платных парковок, либо зарегистрированные органами регистрационного учета по месту жительства в жилых помещениях в многоквартирных и индивидуальных жилых домах, которые расположены в пределах платной парковочной зоны, либо наниматели по договорам найма жилого помещения, расположенного в границах территориальной зоны размещения платных парковок, заключенным на срок не менее одного года, при условии регистрации нанимателя органами регистрационного учета по месту пребывания в указанном жилом помещении на срок не менее одного года.
2.2. С заявлением (далее также – запрос) о предоставлении Муниципальной услуги вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет». 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.


II. [bookmark: bookmark0]Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Внесение в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, сведений об изменении записи, о продлении действия парковочного разрешения и об аннулировании записи о парковочном разрешении».

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

4.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Панинского городского поселения Панинского муниципального района Воронежской области.

5. Результат предоставления Муниципальной услуги

[bookmark: Par0]5.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги являются:
[bookmark: _Hlk137825201]		5.1.1. решение о предоставлении Муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;
5.1.2. решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту;
5.1.3. решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
5.2. Формой предоставления Муниципальной услуги являются:
а) Уведомление о внесении в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, о продлении действия парковочного разрешения.
Срок действия парковочного разрешения для участников Великой Отечественной войны, бывших узников, включая несовершеннолетних узников концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны, ветеранов боевых действий, указанных в подпунктах 1 - 4 пункта 1 статьи 3 Федерального закона № 5-ФЗ, инвалидов Великой Отечественной войны и инвалидов боевых действий, указанных в статье 4 Федерального закона № 5-ФЗ, лиц, имеющих звание «Почетный гражданин», лиц, награжденных памятным знаком, участники специальной военной операции – военнослужащие; лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации; лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, сотрудники Следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Воронежской области, сотрудники Управления Федеральной службы безопасности Российской Федерации по Воронежской области, члены семей погибших (умерших) участников специальной военной операции, один из членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, на которых зарегистрировано транспортное средство, владельцев электромобилей составляет 2 года со дня, следующего за днем внесения в реестр парковочных разрешений (наименование муниципального образования) записи о парковочном разрешении.
Парковочное разрешение для члена семьи, наделенной статусом многодетной семьи в соответствии с Законом Воронежской области № 94-ОЗ, на которого зарегистрировано транспортное средство, действует со дня, следующего за днем внесения в реестр парковочных разрешений (наименование муниципального образования) записи о парковочном разрешении, и до дня прекращения действия удостоверения многодетной семьи Воронежской области.
В случае обращения заявителя, указанного в подпункте «в» пункта 2.1 настоящего Административного регламента, парковочное разрешение действует в отношении 1 транспортного средства и признается действующим сроком на 1 год со дня внесения годовой резидентной платы. При этом срок внесения годовой резидентной платы не должен превышать 10 рабочих дней со дня, следующего за днем официального уведомления лица о внесении записи в реестр парковочных разрешений. Невнесение годовой резидентной платы в указанный в настоящем абзаце срок является основанием для аннулирования записи, внесенной в реестр парковочных разрешений.
В случае обращения лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, с заявлением о продлении действия парковочного разрешения в срок не ранее чем за 2 месяца до окончания срока действия парковочного разрешения, действующего в отношении соответствующего транспортного средства, в реестр парковочных разрешений (наименование муниципального образования) вносится запись о новом парковочном разрешении, срок действия которого исчисляется со дня, следующего за днем окончания срока действия ранее действующего парковочного разрешения.
б) Уведомление об изменении/аннулировании записи в реестре парковочных разрешений.
в) Уведомление о внесении в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, сведений о продлении действия парковочного разрешения либо уведомление об изменении/аннулировании записи в реестре парковочных разрешений с исправленными опечатками и ошибками.
5.3. Формирование реестровой записи в рамках предоставления Муниципальной услуги предусмотрено.
Реестр парковочных разрешений ведется в электронном виде посредством внесения в него записей или изменения в нем записей в программном продукте «Автоматизированная система приема и учета заявителей и ведения реестров выданных парковочных разрешений - Автоматизированного рабочего места парковочного пространства г. Воронеж», созданном на платформе «Re:Doc – Core» (абзац для г.о. город Воронеж).
5.4. Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, не предусмотрена
5.5. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены посредством ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1) посредством почтового отправления;
2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту;
3) в МФЦ*;
4) лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации*.

6. Срок предоставления Муниципальной услуги

6.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части внесения в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, о продлении действия парковочного разрешения составляет 7 рабочих дней со дня поступления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 
6.2.  Срок предоставления Муниципальной услуги в части изменения, аннулирования парковочного разрешения и исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 2 рабочих дня.
6.3. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ.
6.4. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, указанный в пп. 6.1-6.2. настоящего пункта, применяется для всех категорий (признаков) заявителей и способов подачи запроса.

7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги*

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги

9.1. Регистрация запроса Заявителя осуществляется в день поступления заявления с прилагаемыми документами одним из способов, указанных в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. 

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга*

Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.


11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги*

Перечень показателей качества и доступности Муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.


12. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги

12.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
12.2. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
- федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет».
12.3. Предоставление Муниципальной услуги возможно в МФЦ.
МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
12.4. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги возможна в МФЦ.
Возможность выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Муниципальной услуги Администрацией, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Администрации, не предусмотрена.

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
13.2. Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведены в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту. 
13.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

14.1. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, а также для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
14.2. Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту и направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
14.3. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением Муниципальной услуги.
14.4. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.

III. [bookmark: bookmark1]Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

15. Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование Заявителя;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги (при необходимости);
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
г) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.
15.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Состав запроса о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией (признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и документов указаны в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
Возможность приема Администрацией или МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ.
Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий день.
15.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:
- выписка из ЕГРН недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости;
б) в Министерстве внутренних дел Российской Федерации:
- сведений о действительности паспорта;
- сведений о регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания;
- сведений о марке, экологическом классе, государственном регистрационном знаке и собственнике транспортного средства.
в) Федеральной государственной информационной системой «Федеральный реестр инвалидов» для получения сведений об инвалидности.
г) в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных организациях:
- сведения, подтверждающие факт присвоения лицу звания «Почетный гражданин, в случае отнесения заявителя в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.1 настоящего Административного регламента к лицам, имеющим звание «Почетный гражданин;
- сведения, подтверждающие факт награждения лица памятным знаком, в случае отнесения заявителя в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.1. настоящего Административного регламента к лицам, награжденным памятным знаком;
- сведения о лице, которому выдано удостоверение многодетной семьи Воронежской области, и о сроке, до которого действительно удостоверение многодетной семьи Воронежской области, в случае отнесения заявителя к членам семьи, наделенной статусом многодетной;
- сведения о действительности регистрации брака заявителя с лицом, на которого выдано удостоверение многодетной семьи Воронежской области, в случае отнесения заявителя к членам семьи, наделенной статусом многодетной;
- сведения из договора найма служебного жилого помещения в многоквартирном либо индивидуальном жилом доме, заключенного на срок не менее одного года, в случае отнесения заявителя в соответствии с подпунктом «в» пункта 2.1 настоящего Административного регламента к нанимателю служебного жилого помещения;
- сведения из договора социального найма в случае отнесения заявителя в соответствии с подпунктом «в» пункта 1.2.1 настоящего Административного регламента к нанимателю служебного жилого помещения.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено действующим законодательством. 
Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – представителе Заявителя, необходимые для предоставления Муниципальной услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона от 08.06.2020 № 168-ФЗ «О едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации», запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской Федерации и представляются в порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального закона.
17.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо отказа в предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги). 
В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого обратился Заявитель, является изменение, аннулирование или исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
17.5. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.
Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет не более одного дня со дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги). 
Результат Муниципальной услуги предоставляется по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством ЕПГУ, РПГУ.
Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 
Процедура распределения ограниченного ресурса при предоставлении Муниципальной услуги не предусмотрена. 
Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с пп. 5.4. пункта 5 настоящего Административного регламента.
Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата Муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ.
При получении Заявителем результата предоставления Муниципальной услуги обеспечивается возможность оценки качества предоставления Муниципальной услуги. 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

18. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя: 
- должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или по телефону;
- по электронной почте заявителя;
- посредством Единого портала либо Регионального портала.
Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке.
Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о Муниципальной услуге следующими способами:
1) посредством почтового отправления;
2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;
3) в МФЦ;
4) в Администрации (если услуга предоставляется в Администрации).













Приложение № 1
к Административному регламенту

Перечень условных обозначений и сокращений

Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Внесение в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, сведений об изменении записи, о продлении действия парковочного разрешения и об аннулировании записи о парковочном разрешении».
Администрация - администрация Панинского городского поселения Панинского муниципального района Воронежской области.
ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц.
ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Заявитель - физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, имеющие право на получение Муниципальной услуги.
Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Внесение в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, сведений об изменении записи, о продлении действия парковочного разрешения и об аннулировании записи о парковочном разрешении».
МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
Ответственный исполнитель - должностное лицо Администрации, ответственное за принятие заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению.
Представитель заявителя – лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)». 
РПГУ - информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет».













Приложение № 2
к Административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 «Внесение в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении или сведений о продлении действия парковочного разрешения»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо

	
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 2 «Внесение в реестр парковочных разрешений сведений об изменении записи или аннулировании парковочного разрешения»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя










Приложение № 3
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	Результат «Внесение в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении или сведений о продлении действия парковочного разрешения»
«Внесение в реестр парковочных разрешений сведений об изменении записи или аннулировании парковочного разрешения»

	1
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
4. Копия документа, подтверждающего право собственности на жилое помещение (в случае, если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).
5. Копия документа, удостоверяющего факт признания лица участником Великой Отечественной войны, бывшим узником, в том числе несовершеннолетним узником концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны (удостоверения участника Великой Отечественной войны, удостоверения бывшего узника, в том числе несовершеннолетнего узника концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны), в случае отнесения заявителя, на которого зарегистрировано транспортное средство, в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.1 настоящего Административного регламента к участникам Великой Отечественной войны, бывшим узникам, включая несовершеннолетних узников концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны;
6) Копия документа, удостоверяющего факт признания лица ветераном боевых действий (удостоверения ветерана боевых действий), в случае отнесения заявителя в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.1 настоящего Административного регламента к ветеранам боевых действий, указанных в подпунктах 1 - 4 пункта 1 статьи 3 Федерального закона № 5-ФЗ;
7) Копия документа, удостоверяющего факт признания лица инвалидом боевых действий (удостоверения инвалида боевых действий), в случае отнесения заявителя в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.1 настоящего Административного регламента к инвалидам Великой Отечественной войны и (или) инвалидам боевых действий, указанных в статье 4 Федерального закона № 5-ФЗ;
8) Копия документа, подтверждающая участие в специальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области и Украины.
9) Копия документа, подтверждающая включение в Реестр членов семей погибших (умерших) участников специальной военной операции.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1) Сведения о марке, экологическом классе, государственном регистрационном знаке и собственнике (владельце) транспортного средства.
2) Сведения, подтверждающие факт присвоения лицу звания «Почетный гражданин _________________», в случае отнесения заявителя в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.1 настоящего Административного регламента к лицам, имеющим звание «Почетный гражданин __________________».
3) Сведения, подтверждающие факт награждения лица памятным знаком (наименование муниципального образования) «________________________________», в случае отнесения заявителя в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.1 настоящего Административного регламента к лицам, награжденным памятным знаком (наименование муниципального образования) «_________________________».
4) Сведения о лице, которому выдано удостоверение многодетной семьи Воронежской области, и о сроке, до которого действительно удостоверение многодетной семьи Воронежской области, в случае отнесения заявителя к членам семьи, наделенной статусом многодетной.
5) Сведения о действительности регистрации брака заявителя с лицом, на которого выдано удостоверение многодетной семьи Воронежской области, в случае отнесения заявителя к членам семьи, наделенной статусом многодетной.
6) Выписка из ЕГРН о зарегистрированных правах на объекты недвижимости (на жилое помещение (часть жилого помещения)).
7) Сведения из договора найма служебного жилого помещения в многоквартирном либо индивидуальном жилом доме, заключенного на срок не менее одного года, в случае отнесения заявителя в соответствии с подпунктом «в» пункта 2.1 настоящего Административного регламента к нанимателю служебного жилого помещения.
8) Сведения из договора социального найма в случае отнесения заявителя в соответствии с подпунктом «в» пункта 2.1 настоящего Административного регламента к нанимателю служебного жилого помещения.
9) Сведения о регистрационном учете по месту жительства или месту пребывания.
10) Сведения о действительности паспорта.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации*.


	2
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Сведения о марке, экологическом классе, государственном регистрационном знаке и собственнике (владельце) транспортного средства.
2. Выписка из ЕГРЮЛ.


	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации*.


	3
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Сведения о марке, экологическом классе, государственном регистрационном знаке и собственнике (владельце) транспортного средства.
2. Выписка из ЕГРИП.


	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации*.


	Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (в случае отсутствия указанного документа в Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Отсутствуют

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации*.


	2
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (в случае отсутствия указанного документа в Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Выписка из ЕГРЮЛ (при необходимости)

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации*.


	3
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (в случае отсутствия указанного документа в Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Выписка из ЕГРИП (при необходимости).

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации*.



Приложение № 4
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Результат
«Внесение в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении или сведений о продлении действия парковочного разрешения»
«Внесение в реестр парковочных разрешений сведений об изменении записи или аннулировании парковочного разрешения»

	Категории заявителей
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги.
2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ.
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом).
5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги.
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами.
8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют

	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	1. Сведения в свидетельстве о регистрации транспортного средства, указанные в запросе, не подтверждены данными, полученными в результате электронного межведомственного взаимодействия.
2. В заявлении содержатся сведения о транспортном средстве, на которое ранее было выдано парковочное разрешение.
3. Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
4. Несоответствие документов по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
5. Представленные документы не подтверждают право на внесение в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, сведений об изменении записи, о продлении действия парковочного разрешения и об аннулировании записи о парковочном разрешении.
6. Заявление о внесении в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, сведений об изменении записи, о продлении действия парковочного разрешения или об аннулировании записи о парковочном разрешении подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
7. Заявление о внесении в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, сведений об изменении записи, о продлении действия парковочного разрешения или об аннулировании записи о парковочном разрешении подано лицом, которое не соответствует кругу лиц, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента.

	Результат 
«Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	Категории заявителей
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги. 
2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ.
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом).
5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги.
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами.
8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют

	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	Отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги документах опечаток и (или) ошибок.




Приложение № 5 
к Административному регламенту

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

	Заявление
о внесении в реестр парковочных разрешений
записи о парковочном разрешении,
сведений об изменении записи,
о продлении действия парковочного разрешения
или об аннулировании записи о парковочном разрешении

	«___» ____________ 20___ г.

	________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления или структурного подразделения, обеспечивающего организацию предоставления муниципальной услуги)

	Для физических лиц и индивидуальных предпринимателей:
Фамилия ___________________ имя _______________ отчество __________________
Дата рождения: ___________________________________________________________
СНИЛС: _________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
тип документа: _______________ серия: ________ номер документа: _______________
кем выдан: _______________________________________________________________
когда выдан: ______________________________________________________________
Место регистрации: ________________________________________________________
Место жительства: _________________________________________________________
Номер телефона: ___________________________________________________________
Адрес электронной почты: __________________________________________________
Наименование документа, льготная категория: _________________________________
_________________________________________________________________________
серия и номер документа, кем выдан и когда: __________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

	Данные представителя заявителя - физического лица:
Фамилия ___________________ имя _______________ отчество __________________
Дата рождения: ___________________________________________________________
СНИЛС: _________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
тип документа: _______________ серия: ________ номер документа: _______________
кем выдан: _______________________________________________________________
когда выдан: ______________________________________________________________
Место регистрации: ________________________________________________________
Место жительства: _________________________________________________________
Номер телефона: ___________________________________________________________
Адрес электронной почты: __________________________________________________
Документ, подтверждающий полномочия представителя: ________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Наименование документа, льготная категория: _________________________________
_________________________________________________________________________
серия и номер документа, кем выдан и когда: __________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

	Для юридического лица:
Наименование и организационно-правовая форма: _____________________________
_________________________________________________________________________
Юридический адрес: _______________________________________________________
_________________________________________________________________________
ИНН __________________, КПП __________________, ОГРН ____________________
Номер телефона: ___________________________________________________________
Адрес электронной почты: __________________________________________________

	Данные представителя заявителя - юридического лица
Фамилия ___________________ имя _______________ отчество __________________
Дата рождения: ___________________________________________________________
СНИЛС: _________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
тип документа: _______________ серия: ________ номер документа: _______________
кем выдан: _______________________________________________________________
когда выдан: ______________________________________________________________
Место регистрации: ________________________________________________________
Место жительства: _________________________________________________________
Номер телефона: ___________________________________________________________
Адрес электронной почты: __________________________________________________
Документ, подтверждающий полномочия представителя: ________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

	Для всех категорий:
Марка и государственный регистрационный знак транспортного средства (ТС): _________________________________________________________________________
Сведения о собственнике ТС: ________________________________________________
_________________________________________________________________________

	Прилагаю копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
______________________________________________________________

	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в управление транспорта администрации городского округа город Воронеж либо в МФЦ, расположенный по адресу: ___________________________________________
___________________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________
________________________________________________________
	

	

	________________________/
(подпись)
	________________________________________________
(Ф.И.О.)

	

	«___» ____________ 20___ г.
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О. заявителя)




	Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в уведомлении о внесении в реестр парковочных разрешений
записи о парковочном разрешении,
сведений о продлении действия парковочного разрешения
либо в уведомлении об изменении/аннулировании записи
в реестре парковочных разрешений

	«___» ____________ 20___ г.

	_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления или структурного подразделения, обеспечивающего организацию предоставления муниципальной услуги)

	Для физических лиц и индивидуальных предпринимателей:
Фамилия ___________________ имя _______________ отчество __________________
Дата рождения: ___________________________________________________________
СНИЛС: _________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
тип документа: _______________ серия: ________ номер документа: _______________
кем выдан: _______________________________________________________________
когда выдан: ______________________________________________________________
Место регистрации: ________________________________________________________
Место жительства: _________________________________________________________
Номер телефона: ___________________________________________________________
Адрес электронной почты: __________________________________________________
Наименование документа, льготная категория: _________________________________
_________________________________________________________________________
серия и номер документа, кем выдан и когда: __________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

	Данные представителя заявителя - физического лица:
Фамилия ___________________ имя _______________ отчество __________________
Дата рождения: ___________________________________________________________
СНИЛС: _________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
тип документа: _______________ серия: ________ номер документа: _______________
кем выдан: _______________________________________________________________
когда выдан: ______________________________________________________________
Место регистрации: ________________________________________________________
Место жительства: _________________________________________________________
Номер телефона: ___________________________________________________________
Адрес электронной почты: __________________________________________________
Документ, подтверждающий полномочия представителя: ________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Наименование документа, льготная категория: _________________________________
_________________________________________________________________________
серия и номер документа, кем выдан и когда: __________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

	Для юридического лица:
Наименование и организационно-правовая форма: _____________________________
_________________________________________________________________________
Юридический адрес: _______________________________________________________
_________________________________________________________________________
ИНН __________________, КПП __________________, ОГРН ____________________
Номер телефона: ___________________________________________________________
Адрес электронной почты: __________________________________________________

	Данные представителя заявителя - юридического лица
Фамилия ___________________ имя _______________ отчество __________________
Дата рождения: ___________________________________________________________
СНИЛС: _________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
тип документа: _______________ серия: ________ номер документа: _______________
кем выдан: _______________________________________________________________
когда выдан: ______________________________________________________________
Место регистрации: ________________________________________________________
Место жительства: _________________________________________________________
Номер телефона: ___________________________________________________________
Адрес электронной почты: __________________________________________________
Документ, подтверждающий полномочия представителя: ________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

	Прошу внести исправления в уведомление о внесении в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, сведений о продлении действия парковочного разрешения либо в уведомление об изменении/аннулировании записи в реестре парковочных разрешений № ________ от ___.___.20___, содержащее опечатку (ошибку).

	Приложения:
_________________________________________________________________________
(список прилагаемых к заявлению документов, если такие имеются у заявителя)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в управление транспорта администрации городского округа город Воронеж либо в МФЦ, расположенный по адресу: ___________________________________________
___________________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ____________________
___________________________________________________________________
	

	

	________________________/
(подпись)
	________________________________________________
(Ф.И.О.)

	

	«___» ____________ 20___ г.
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О. заявителя)





Приложение № 6
к Административному регламенту
 
Форма 
решения о предоставлении муниципальной услуги

Администрация _____________ городского поселения ___________ муниципального района (городского округа) Воронежской области 
 
	

	
	Кому: _________________________
Адрес: _________________________
_________________________
Тел.: _________________________
Электронная почта: _________________________

	[bookmark: Par903]Уведомление
о внесении в реестр парковочных разрешений
записи о парковочном разрешении,
о продлении действия парковочного разрешения
от _________________ № _________________

	В реестр парковочных разрешений (________________) _________________ внесена запись в отношении транспортного средства __________________________________.
Номер Вашего разрешения _______________________________________________.
Парковочное разрешение действительно до _________________________________.

	

	_____________________________
(должность)
	___________
(подпись)
	_____________________________
(Ф.И.О.)













	Администрация _____________ городского поселения ___________ муниципального района (городского округа) Воронежской области 
 
	

	
	Кому: _________________________
Адрес: _________________________
_________________________
Тел.: _________________________
Электронная почта: _________________________




Уведомление
об изменении/аннулировании записи в реестре парковочных разрешений
(__________________)
от _________________ № _________________

	В реестре парковочных разрешений (_______________________________________)
_________________________________ изменена/аннулирована запись о парковочном
разрешении в отношении транспортного средства ______________________________
_________________________________________________________________________.

	

	_____________________________
(должность)
	___________
(подпиь)
	_____________________________
(Ф.И.О.)

















Приложение № 7
к Административному регламенту

Форма 
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрация _____________ городского поселения ___________ муниципального района (городского округа) Воронежской области 

Кому __________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)

Контактные данные:
____________________________________
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

Решение 

№___________________от ____________________________
(номер и дата решения) 

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Внесение в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, сведений об изменении записи, о продлении действия парковочного разрешения и об аннулировании записи о парковочном разрешении» от _____________ № _________ и приложенных к нему документов, _________________________________________принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по следующим основаниям:
_____________________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
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